MATERIALVORGABEN PRINT + MEDIEN

ALLGEMEINE HINWEISE ZU IHREN DRUCKDATEN
FUR DEN DIGITALDRUCK BEI PRINT+MEDIEN

- Druckdaten bitte immer als PDF

- nach Rucksprache verwenden wir auch gelieferte offene Daten (wie z.B. InDesign, Word oder Excel)
- die Auflésung der verwendeten Bilder sollte 300 dpi haben (mindestens 150 dpi)

- keine Bilder und Logos aus dem Internet verwenden

- wissenschaftliche Abbildungen, Diagramme und Grafiken aus speziellen Programmen immer erst
als Bild (im TIFF oder JPEG-Format) speichern und danach in die Layout-Datei einfligen
(kein Drag and Drop)

- Bilder und Flachen die Randabfallend gedruckt werden sollen mit 3 mm Zusatz-Beschnitt anlegen

- Objekte und Texte mind. 5 mm vom Rand entfernt platzieren, wenn sie nicht angeschnitten
werden sollen

- auf Wunsch fertigen wir einen Korrekturabzug zur Ansicht zur Druckfreigabe an

PRODUKTIONS- UND LIEFERZEITEN

Damit Ihr Produkt einwandfrei bei Ihnen ankommt sollten Sie zur Produktionszeit immer auch die
Lieferzeit durch die Hauspost mitbertcksichtigen. Die Produktionszeit fir Standarddrucksachen wie
z.B. Visitenkarten oder Flyer betragt in der Regel 2-4 Werktage ab Druckfreigabe.

Bei Versand mit Hauspost sollten Sie hier noch 1-2 Werktage dazurechnen.

Bei umfangreicheren Produktionen, wie z.B. Tagungsbanden oder BroschUren ist die Produktionszeit
abhéangig von Auflage, Umfang und Auslastung. Hier ist eine frihzeitige Ricksprache in jedem Fall
sinnvoll.

Besonders dringende Drucksachen, wie z.B. Poster und Klausuren kénnen nach vorheriger Absprache
auch kurzfristig produziert werden. Sprechen Sie uns einfach an!

ABRECHNUNG UBER DIE ZNF-KUNDENKARTE

Alle Leistungen der Abteilungen des ZENTRALBEREICH Neuenheimer Feld werden (ber eine
Kundenkarte abgerechnet. Diese ZNF-Kundenkarte kénnen Sie unter Angabe lhrer Kostenstelle
hier beantragen:

ZNF-ABTEILUNG FINANZEN

Tel. 06221 54-8520
E-Mail finanzen@znf.uni-heidelberg.de
PRINT®MEDIEN ZENTRALBEREICH

ZENTRALBEREICH I NF

Offnungszeiten:

Mo -Do: 08.00-11Uhr | 12 -15 Uhr
Freitags: 08.00-11 Uhr | 12-13 Uhr

Termine ausserhalb der Offnungszeiten nach
telefonischer Vereinbarung.

Abteilung Print + Medien

Im Neuenheimer Feld 326

69120 Heidelberg

Tel.: +49 6221 54-8963

Fax: +49 6221 54-6124
printplusmedien@znf.uni-heidelberg.de
W www.zbt.uni-heidelberg.de/print/



